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Siirecin Ad1 Satin Alma Islemleri Yapilmas: Yonetimi
Is Akis1 Sorumlu Tlgili Dokiimanlar
Birimlerden mal ve hizmet alimz ile ilgili ihtiyaca yonelik Birim Memuru Birimlerin talep yazisi
taleplerin gelmesi
Yapilacak alimin Odenek istenir Dekanlik
dogrudan temin Hayir ya da Rektdrlik
sinirlari iginde mi? — birimine talepte
Yeterli 6denek var bulunulur.
mi?
Dekanlik Makamindan Olur alinarak, satin
alma siirecinin bagslatilmasi, onay belgesi
hazirlanmast Yetkili Personel Onay Belgesi
Gelen teklifler ve edinilen bilgiler
dogrultusunda Piyasa Fiyat Aragtirma
Tutanaginin hazirlanmasi Harcama Yetkilisinin Piyasa Fiyat Aragtirma
gorevlendirdigi kisiler Tutanag:
Degerlendirme ve Uygun olmayan
Karar ) ] malin iadesi . .
Siparisin Verilmesi Muayene Kabul Komisyonu Muayene Kabul Komisyon
Tutanagi
Hazirlayan Dokiiman Onayi Kalite Sistem Onayi

Bilgisayar Isletmeni Fakdilte Sekreteri Dekan
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Malin uygun olmasi nedeniyle Muayene Kabul Komisyon
Tutanagimin hazirlanarak imzalanmasi

l

Mal sayiminin yapilarak Taginir islem Figinin diizenlenmesi

l

Odeme Emri Belgesinin diizenlenmesi

Odeme Emri Belgesinin Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanmasi

Tahakkuk Evraki Teslim Listesinin hazirlanarak 6deme
yapilmak {izere Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilmesi

Muayene Kabul Komisyonu

Yetkili Personel

Yetkili Personel

Fakiilte Sekreteri

Dekan

Yetkili Personel

Muayene Kabul Komisyon
Tutanag:

Tasinur Islem Fisi

Odeme Emri Belgesi

Odeme Emri Belgesi

Tahakkuk Evraki Teslim
Listesi

Hazirlayan

Dokiiman Onay:
Bilgisayar Isletmeni

Fakiilte Sekreteri

Kalite Sistem Onayi







